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ACTA No. 7 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Labores realizadas por el instructor Rito Alfonso Salazar Moya, durante el mes de Mayo 
de 2021. 

CIUDAD Y FECHA: 
Cartago, 18 de Mayo de 2021 

HORA INICIO: 
02:00pm 

HORA FIN: 
02:30pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Virtual 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
SENA-Centro de tecnologías agroindustriales.  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
a- Números de fichas asignadas 
b- Fichas activas asignadas 
c- Fichas terminadas por fecha 
d- Relación juicios de etapa productiva evaluados 
e- Documentación entregada para certificación 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Evidenciar las actividades realizadas durante el mes de Mayo del año 2021, con el 
propósito de verificar el cumplimiento contractual entre el SENA y el instructor de 
seguimiento etapa productiva Rito Alfonso Salazar Moya.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión entre la Líder de Seguimiento Etapa Productiva, Luz Adriana 
Buitrago Grajales y el Instructor de Seguimiento Etapa Productiva, Rito Alfonso Salazar 
Moya. La líder de seguimiento EP pregunta al instructor de seguimiento acerca de las 
actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2021. El instructor de seguimiento 
argumenta lo siguiente: 
 
Durante el presente mes se han desarrollado las siguientes actividades: 
 

a) Números de fichas asignadas:  
 

FICHAS PROGRAMA 
TOTAL APRENDICES EN 

ESTADO EN 
FORMACIÓN 

1693553 Gestión de negocios 18 

1749872 Gestión de mercados 40 

1749900 Gestión logística 52 

1752791 Gestión de negocios 22 

1787345 Gestión logística 39 

1787348 Gestión de mercados 48 

1794546 Venta de productos y servicios 17 

1881625 Gestión de mercados 47 

1904093 Recursos humanos 37 

1926253 Operaciones comerciales 16 

1934633 Venta de productos y servicios 12 
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1962935 Información y servicio al cliente 16 

2022825 Información y servicio al cliente 17 

2144548 Operaciones comerciales 28 

2144552 Operaciones comerciales 22 

1963157 
Gestión integrada de la calidad, 
medio ambiente, seguridad y 
salud ocupacional 

65 

 
b) Fichas activas asignadas: 

 

FICHAS PROGRAMA 
APRENDICES 
ATENDIDOS 

ENTREGA DE 
DOCUMENTOS 

PARA 
CERTIFICACIÓN 

1881625 Gestión de mercados 3 
Ficha en desarrollo 
de etapa productiva 

2144548 Operaciones comerciales 6 
Ficha en desarrollo 
de etapa productiva 

2144552 Operaciones comerciales 14 
Ficha en desarrollo 
de etapa productiva 

1963157 
Gestión integrada de la calidad, 
medio ambiente, seguridad y 
salud ocupacional 

16 
Ficha en desarrollo 
de etapa productiva 

 
c) Fichas terminadas por fecha:  

 

FICHAS PROGRAMA 
APRENDICES 
ATENDIDOS 

ENTREGA DE 
DOCUMENTOS PARA 
CERTIFICACIÓN 

APRENDICES 
RECUPERADOS 

1693553 Gestión de negocios 1 Acta 027 de 
certificaciones 

1 

1749872 Gestión de mercados 1 Acta 027 de 
certificaciones 

1 

1749900 Gestión logística 1 Acta 027 de 
certificaciones 

1 

1752791 Gestión de negocios 1 
Se le solicitaron 
evidencias de la etapa 
productiva 

0 

1787345 Gestión logística 2 Acta 027 de 
certificaciones 

0 

1787348 Gestión de mercados 1 Acta 027 de 
certificaciones 

0 
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1794546 
Venta de productos y 
servicios 

1 
Se le solicitaron 
evidencias de la etapa 
productiva 

0 

1904093 Recursos humanos 2 Acta 027 de 
certificaciones 

2 

1926253 
Operaciones 
comerciales 

2 
Se le solicitaron 
evidencias de la etapa 
productiva 

0 

1934633 
Venta de productos y 
servicios 

1 
Se le solicitaron 
evidencias de la etapa 
productiva 

0 

1962935 
Información y servicio 
al cliente 

1 Acta 027 de 
certificaciones 

0 

2022825 
Información y servicio 
al cliente 

1 Acta 027 de 
certificaciones 

0 

 
d) Relación juicos de EP evaluados: 

 

N° IDENTIFICACIÓN NOMBRES APELLIDOS FICHA 

1 1112786239 JUAN CAMILO TREJOS ARIAS 1693553 

2 1112765107 
JENNIFFER 
ALEJANDRA 

CEBALLOS 
ESCOBAR 

1904093 

3 24338753 NATALIA 
CASTRILLON 
VASCO 

1787345 

4 98773030 
DANIEL 
ENRIQUE 

NUÑEZ 
GUARIN 

1787345 

5 1059813006 
YESSICA 
LORENA 

VALENCIA 
ALZATE 

1787348 

6 31430345 LINA GIMENA GARCIA  1962935 

7 1022331635 NUBIA ANDREA 
RODRIGUEZ 
BEJARANO 

1749872 

8 1112784295 NATALIA 
CASTAÑEDA 
CASTRO 

1904093 

9 1016082648 LEIDY JHOANA 
MEDINA 
ACUÑA 

1749900 

10 1112789512 LUZ ELENA MARIN MARIN 2022825 

 
 

e) Documentación que entrega para efectos de la certificación académica: 
 

1. Fotocopia cedula 
2. Carnet (fotografía carnet destruido), o en su defecto denuncio por pérdida (aplica 
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únicamente para formación presencial) 
3. Formato seguimiento final (GFPI-F-023) 
4. Registro APE 
5. Certificación presentación pruebas TYT (aplica únicamente tecnólogos) 
6. Paz y Salvo  
7. Pantallazo juicios evaluativos 

 

Acta 027      

N° IDENTIFICACIÓN NOMBRES APELLIDOS FICHA 
N° 

FOLIOS 

1 1112786239 JUAN CAMILO TREJOS ARIAS 1693553 7 

2 1112765107 
JENNIFFER 
ALEJANDRA 

CEBALLOS 
ESCOBAR 

1904093 6 

3 24338753 NATALIA 
CASTRILLON 
VASCO 

1787345 7 

4 98773030 
DANIEL 
ENRIQUE 

NUÑEZ 
GUARIN 

1787345 7 

5 1059813006 
YESSICA 
LORENA 

VALENCIA 
ALZATE 

1787348 7 

6 31430345 LINA GIMENA GARCIA  1962935 6 

7 1022331635 NUBIA ANDREA 
RODRIGUEZ 
BEJARANO 

1749872 7 

8 1112784295 NATALIA 
CASTAÑEDA 
CASTRO 

1904093 6 

9 1016082648 LEIDY JHOANA 
MEDINA 
ACUÑA 

1749900 7 

10 1112789512 LUZ ELENA MARIN MARIN 2022825 6 

 
 

f) Otras actividades realizadas: 
 
Evidencia pantallazos de seguimientos virtuales, a continuación relaciono: 
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Adicionalmente se confirma el instructor de seguimiento ha asistido a todas las reuniones 
programadas por la líder de etapa productiva, como son las reuniones semanales que son 
todos los lunes de 08:00am a 10:00am. Adicionalmente se realizó el taller de inducción 
etapa productiva el pasado 13 de mayo, a las fichas 2054468 y 2185187. 
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CONCLUSIONES 

Se verifica el cumplimiento contractual por parte del instructor de seguimiento Rito 
Alfonso Salazar Moya, teniendo en cuenta las evidencias de las actividades 
realizadas durante el mes de mayo de 2021. 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en 
este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente 
clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar el acta de la reunión Instructor de 
seguimiento EP 
 

18/05/2021 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 X   
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 7 DEL DÍA 18 DEL MES DE MAYO DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) Evidenciar las actividades realizadas durante el mes de Mayo del año 2021, con el propósito de verificar el cumplimiento contractual 
entre el SENA y el instructor de seguimiento etapa productiva Rito Alfonso Salazar Moya. 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORI
ZA 

GRABA
CIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 SI 
Luz Adriana Buitrago 
Grajales 

31.412.016 X  

 

Sena - CTA 
labuitragog@sena
.edu.co 

300-8007702 SI  

2 SI 
Rito Alfonso Salazar 
Moya 

93.387.895  X 

 

Sena - CTA 
rasalazar59@mise
na.edu.co 

310-4974099 SI 
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